毕业生就业派遣方案填写说明

学院录入派遣数据均应在毕业辅助中录入，所有派遣和升学的学生均应将“档案去向”“档案去向地址”“交寄单名称”填写好。“档案去向”填写时请注明档案接收单位的具体部门，寄发到单位的要具体到人事部或人力资源部，寄发到人才服务中心的要具体到档案室或人事代理部。由于“交寄单名称”是由“档案去向”和“档案去向地址”合并自动生成，请将“交寄单名称”作简化处理：如“档案去向”能体现出地名，则将具体地址删去；如“档案去向”不能体现出地名，则将具体地址简化至市或县。
一、不分：指毕业生因各种原因不需办理就业报到证:(如休学、退学等，须有学籍变动文件)
	
	一般情况
	在职研究生

	毕业去向
	70（不分）
	70（不分）

	单位名称
	/
	视原单位的情况分别填报

	单位代码
	/
	

	单位隶属
	/
	

	单位所在地
	/
	

	单位性质
	90（其他）
	

	就业状况
	01（就业）
	01（就业）


二、升学：（毕业生毕业离校前可按调档函）
	毕业去向
	20（升学）

	单位名称
	“升学”

	单位代码
	0010

	单位隶属
	0010

	单位所在地
	不填写    另：“实际所在地”不填写

	单位性质
	80（升学）

	就业状况
	06（升学）

	实际单位名称
	填入录取学校（地区不明的请注明）例：东南大学（南京市）


三、派遣：“毕业去向”码为“10（派遣）”分2种情况进行填报：(“实际所在地”根据“单位所在地”自动生成)
（1）有具体就业单位并派遣至协议单位
	经毕业生就业主管部门审核，与用人单位签订正式就业协议，并手续完备(如有不想派遣至单位而需派遣回生源地或户档关系托管地的，按“派遣反馈”填报)
	毕业去向
	10（派遣）

	
	单位名称
	具体单位名称(采用模糊查找单位库的方法)

	
	单位代码
	单位库中单位才有单位代码(新单位不填)

	
	单位隶属
	选择单位的主管代码

	
	单位所在地
	填信息标准库中的地区代码

	
	单位性质
	据实选填

	
	就业状况
	01（就业）(含定向生、委培生)


（2）没有具体就业单位、派遣至生源地人事局或代理其户档关系的毕业生就业指导机构：
	毕业去向
	10（派遣）

	单位名称
	填生源地人事局或代理其户档关系的毕业生就业指导机构(采用模糊查找单位库的方法)

	单位代码
	单位库中单位才有单位代码(新单位不填)

	单位隶属
	选择生源地或代理单位的主管代码

	单位所在地
	填生源地或代理单位所在地的地区码

	单位性质
	70（待就业）、71（暂不就业拟升学或出国）、72（其他暂不就业）

	就业状况
	03（待就业）


四、待分(含病缓):指毕业生因各种原因向学校申请户档留校、暂不需开具就业报到证。按《毕业生户档关系留校申请汇总表》填写，如有毕业生未明确去向， 则视同待分。(分以下三种情况):
	
	（1）有就业愿望但尚未落实就业单位
	（2）暂不就业拟继续考学或出国
	（3）因其它情况（如因病等）暂不就业

	毕业去向
	60（待分）
	60（待分）
	60（待分）

	单位名称
	/
	/
	/

	单位代码
	/
	/
	/

	单位隶属
	/
	/
	/

	单位所在地
	/
	/
	/

	单位性质
	70（待就业）
	71（暂不就业拟升学或出国）
	72（其他暂不就业）

	就业状况
	03（待就业）
	03（待就业）
	03（待就业）


五、就业反馈：(除升学、出国反馈外， “实际所在地”应按照“扩展项5”的地区来填写)
    1、派遣反馈：派遣至生源地人事局或代理其户档关系的毕业生就业指导机构，并提供相关材料说明其就业状况的
	（a） 将报到证开至生源地或户档关系托管地，

本人已经落实单位的（即人户分离）
	毕业去向
	10（派遣）

	
	单位名称
	填生源地人事局或代理其户档关系的毕业生就业指导机构(采用模糊查找单位库的方法)

	
	单位代码
	单位库中单位才有单位代码(新单位不填)

	
	单位隶属
	选择生源地或代理单位的主管代码

	
	单位所在地
	填生源地或代理单位所在地的地区码

	
	单位性质
	填实际工作单位的性质码

	
	就业状况
	01或04（就业或灵活就业）；提供就业证明的填04(灵活就业)，提供手续不全的就业协议或有劳动合同的填01(就业)

	
	实际单位名称
	填写实际工作单位名称

	（b） 将报到证开至生源地或户档关系托管地，

本人自主创业或从事自由职业的
	毕业去向
	10（派遣）

	
	单位名称
	填生源地人事局或代理其户档关系的毕业生就业指导机构(采用模糊查找单位库的方法)

	
	单位代码
	单位库中单位才有单位代码(新单位不填)

	
	单位隶属
	选择生源地或代理单位的主管代码

	
	单位所在地
	填生源地或代理单位所在地的地区码

	
	单位性质
	75（自主创业）、76（自由职业）

	
	就业状况
	02（自主创业）、 05（自由职业）

	
	实际单位名称
	创业单位或职业名称

	（c） 将报到证开至生源地或户档关系托管地，

本人参加支援西部、苏北等国家和地方项目的
	毕业去向
	10（派遣）

	
	单位名称
	填生源地人事局或代理其户档关系的毕业生就业指导机构(采用模糊查找单位库的方法)

	
	单位代码
	单位库中单位才有单位代码(新单位不填)

	
	单位隶属
	选择生源地或代理单位的主管代码

	
	单位所在地
	填生源地或代理单位所在地的地区码

	
	单位性质
	50（国家项目就业）

	
	就业状况
	01（就业）

	
	实际单位名称
	填入具体项目岗位


	（d） 将报到证开至生源地或户档关系托管地，
本人入伍、出国、继续参加成人、自学考试教育学习、专升本学习或考研且已录取的
	毕业去向
	10（派遣）

	
	单位名称
	填生源地人事局或代理其户档关系的毕业生就业指导机构(采用模糊查找单位库的方法)

	
	单位代码
	单位库中单位才有单位代码(新单位不填)

	
	单位隶属
	选择生源地或代理单位的主管代码

	
	单位所在地
	填生源地或代理单位所在地的地区码

	
	单位性质
	40  （部队）、80（升学）、85(出国) 

	
	就业状况
	01（就业）、06（升学）、07（出国）

	
	实际单位名称
	填入录取学校、出国录取学校


2、非派遣: 指毕业生将户口、档案保留在学校, 暂不需开具就业报到证, 并提供相关材料说明其就业状况的。

“毕业去向”为“14（非派遣）”，按以下要求填报(5种情况)：
	（a）将户口、档案保留在学校，本人已经落实单位的（即人户分离）
	毕业去向
	14（非派遣）

	
	单位名称
	南京市人事局

	
	单位代码
	320100001

	
	单位隶属
	3201(南京市)

	
	单位所在地
	320100(江苏南京市)

	
	单位性质
	填实际工作单位的性质码

	
	就业状况
	01或04（就业或灵活就业）；提供就业证明的填04(灵活就业)，提供手续不全的就业协议或有劳动合同的填01(就业)

	
	实际单位名称
	填写实际工作单位名称

	（b）将户口、档案保留在学校本人自主创业或从事自由职业的
	毕业去向
	14（非派遣）

	
	单位名称
	南京市人事局

	
	单位代码
	320100001

	
	单位隶属
	3201(南京市)

	
	单位所在地
	320100(江苏南京市)

	
	单位性质
	75（自主创业）、76（自由职业）

	
	就业状况
	02（自主创业）、 05（自由职业）

	
	实际单位名称
	创业单位或职业名称

	（c）将户口、档案保留在学校本人参加支援西部、苏北等国家和地方项目的
	毕业去向
	14（非派遣）

	
	单位名称
	南京市人事局

	
	单位代码
	320100001

	
	单位隶属
	3201(南京市)

	
	单位所在地
	320100(江苏南京市)

	
	单位性质
	50（国家项目就业）

	
	就业状况
	01（就业）

	
	实际单位名称
	填入具体项目岗位

	（d）将户口、档案保留在学校本人入伍、出国、继续参加成人、自学考试教育学习、专升本学习或考研且已录取的
	毕业去向
	14（非派遣）

	
	单位名称
	南京市人事局

	
	单位代码
	320100001

	
	单位隶属
	3201(南京市)

	
	单位所在地
	320100(江苏南京市)

	
	单位性质
	40  （部队）、80（升学）、85(出国) 

	
	就业状况
	01（就业）、06（升学）、07（出国）

	
	实际单位名称
	填入录取学校、出国录取学校
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